KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA
BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA
Aras 2-5 dan 13-14, Blok E12, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

Telefon : 603-8884 6000
62604 PUTRAJAYA Faks : 603-8888 6292
MALAYSIA Laman Web : http://www.moe.gov.my

Rujukan Tuan:
Rujukan Kami:  KPM.500-7/2/1 (59 )
Tarikh - ¥+ November 2022

SEPERTI SENARAI EDARAN

YBhg. Dato’/ YBrs. Dr. / Tuan/ Puan,

SKOP BIDANG TUGAS PEMBANTU PENGURUSAN MURID DI
SEKOLAH-SEKOLAH BAWAH KEMENTERIAN PENDIDIKAN
MALAYSIA (KPM)

Dengan hormatnya saya diarah menarik perhatian YBhg. Dato’/ YBrs. Dr./

tuan/ puan kepada perkara di atas.

2. Untuk makluman YBhg. Dato’/ YBrs. Dr./ tuan/ puan, Bahagian
Pengurusan Sumber Manusia (BPSM) KPM telah menambah baik skop
bidang tugas bagi Pembantu Pengurusan Murid (PPM) di sekolah-
sekolah bawah KPM. Skop bidang tugas ini merupakan panduan umum
kepada Ketua Jabatan dan PPM dalam melaksanakan tugasan.
Walau bagaimanapun, penyesuaian dan huraian senarai tugas yang
lebih terperinci adalah tertakluk kepada bahagian-bahagian yang
bertanggungjawab.

3. Melalui beberapa siri perbincangan, libat urus dan bengkel bersama

bahagian-bahagian, wakil-wakil PPM dan Kesatuan PPM Semenanjung

Malaysia, penambahbaikan yang telah dibuat adalah seperti berikut;

vll=
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i. mewujudkan skop bidang tugas PPM Gred N22 di Sekolah
Pendidikan Khas (SPK);

ii. mewujudkan skop bidang tugas PPM Gred N19 Sekolah Dalam
Hospital (SDH);

iii. mewujudkan skop bidang tugas PPM Gred N19 dan Gred N22 di
Prasekolah Sekolah Pendidikan Khas (SPK) Program
Pendidikan Khas Integrasi (PPKI);

iv. menyusun semula skop bidang tugas PPM mengikut kategori
penugasan di sekolah; dan

v. mengemas kini dan menambah baik skop bidang tugas PPM

sedia ada.

4.  Sehubungan itu, bersama-sama ini dilampirkan Skop Bidang Tugas
PPM di sekolah-sekolah bawah KPM. Untuk makluman YBhg. Dato’/
YBrs. Dr./ tuan/ puan, skop bidang tugas PPM Gred N22 yang
disenaraikan adalah terpakai kepada PPM Gred N22 hakiki sahaja.
Bagi PPN Khas Untuk Penyandang (KUP) N22 yang telah dinaikkan
pangkat secara Time-Based Berasaskan Kecemerlangan (TBBK1),
Ketua Jabatan adalah bertanggungjawab untuk memberikan tugas
tambahan yang bersesuaian seperti mana dinyatakan dalam
MyPPSM Ceraian UP 3.1.7.

5. Dengan berkuat kuasanya surat edaran ini, maka surat edaran
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia, KPM Ruj.. KPMSP.500-3/16/1
JILID 2 (54) bertarikh 24 November 2016 berkaitan Senarai Tugas
Pembantu Pengurusan Murid di Sekolah-sekolah di Bawah Kementerian
Pendidikan Malaysia (KPM) adalah dibatalkan.
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6. Kerjasama dan perhatian YBhg. Dato’/ YBrs. Dr./ tuan/ puan adalah
dimohon untuk memastikan skop bidang tugas ini diedarkan, difahami dan
ditaksanakan oleh semua sekolah/ institusi pendidikan di bawah seliaan
masing-masing. Kerjasama YBhg. Dato’/ YBrs. Dr. / tuan/ puan dalam

perkara ini sangat dihargai.

Sekian, terima kasih.

“WAWASAN KEMAKMURAN BERSAMA 2030~

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

e
o

{(ROSPIAGOS BIN TAHA)

Bahagian Pengurusan Sumber Manusia

b.p. Ketua Setiausaha

Kementerian Pendidikan Malaysia

sk, KSU
KPPM
TKSU(P)
TKSU(PP)
TKPPM(SOS)

Amylia2022_UnitBG_PPM
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SENARAI EDARAN

BAHAGIAN-BAHAGIAN

1. Pengarah _
Bahagian Pendidikan dan Latihan Teknikal Vokasional
Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras 5-6, Blok E14
Kompleks Kerajaan Parcel E
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 W.P. PUTRAJAYA

2. Pengarah
Bahagian Pendidikan Islam
Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras Bawah & 2, Bangunan Mustapha Kamal
Blok 2251, Jalan Usahawan 01
63000 CYBERJAYA
SELANGOR

3. Pengarah
Bahagian Pendidikan Khas
Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras 2, Blok E2
Kompleks Kerajaan Parcel E
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 W.P. PUTRAJAYA

4. Pengarah
Bahagian Pengurusan Sekolah Berasrama Penuh
Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras 3, Blok 2251
Jalan Usahawan 01
63000 CYBERJAYA
SELANGOR

5. Pengarah
Bahagian Pengurusan Sekolah Harian
Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras 3 & 4, Blok E2
Kompleks Kerajaan Parcel E
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 W.P. PUTRAJAYA
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6. Pengarah
Bahagian Perancangan dan Penyelidikan Dasar Pendidikan
Kementerian Pendidikan Malaysia
Aras 1-4, Blok E8
Kompleks Kerajaan Parcel £
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 W.P. PUTRAJAYA

JABATAN PENDIDIKAN NEGERI

7. Pengarah
Jabatan Pendidikan Negeri Johor
Jalan Tun Abdul Razak
80604 Johor Bahru
JOHOR

8. Pengarah
Jabatan Pendidikan Negeri Kedah
Kompleks Pendidikan
Jalan Stadium
05604 Alor Star
KEDAH

9. Pengarah
Jabatan Pendidikan Negeri Kelantan
Bandar Baru Tunjong
16010 Kota Bharu
KELANTAN

10. Pengarah
Jabatan Pendidikan Negeri Melaka
Jalan Istana
75450 Bukit Beruang
MELAKA

11. Pengarah
Jabatan Pendidikan Negeri Sembilan
Jalan Dato’ Hamzah
70990 Seremban
NEGERI SEMBILAN
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Pengarah

Jabatan Pendidikan Negeri Pahang
Bandar Indera Mahkota

25604 Kuantan

PAHANG

Pengarah

Jabatan Pendidikan Negeri Perak
Jalan Tun Abdul Razak

30640 Ipoh

PERAK

Pengarah

Jabatan Pendidikan Negeri Perlis
Jalan Tun Abdul Razak

01990 Kangar

PERLIS

Pengarah

Jabatan Pendidikan Negeri Pulau Pinang
Jalan Bukit Gambir

11700 PULAU PINANG

Pengarah

Jabatan Pendidikan Negeri Sabah

Tingkat 4, Wisma Jabatan Pendidikan Negeri Sabah
Kampung Likas

88450 Kota Kinabalu

SABAH

Pengarah

Jabatan Pendidikan Negeri Sarawak
Jalan Diplomatik Off Jalan Bako
Petra Jaya, 93050 Kuching
SARAWAK

Pengarah

Jabatan Pendidikan Negeri Selangor
Jalan Jambu Bol 4/3E

Seksyen 4

40604 Shah Alam

SELANGOR
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19. Pengarah
Jabatan Pendidikan Negeri Terengganu
Jalan Bukit Kecil
20604 Kuala Terengganu
TERENGGANU

20. Pengarah
Jabatan Pendidikan Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur
Persiaran Tuanku Syed Sirajuddin
50604 W.P. KUALA LUMPUR

21. Pengarah
Jabatan Pendidikan Wilayah Persekutuan Labuan
Aras 10, Blok 4
Kompleks Ujana Kewangan
Peti Surat 81097
87020 W.P. LABUAN

22. Pengarah
Jabatan Pendidikan Wilayah Putrajaya
Aras 7, Blok E2
Kompleks E, Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 W.P. PUTRAJAYA

KESATUAN

23. Kesatuan Pembantu Pengurusan Murid Semenanjung Malaysia
(KPPMSM)
No. Pendaftaran : 1154
D/A No. 33E, Jalan Temerloh Makmur, Taman Temerloh Makmur
28000 Temerloh
PAHANG



